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如何办理入职_确认联系人信息说明书
基本流程：

1. 入职人员提供自己的邮政地址和邮编给培训老师

2. 培训老师负责将入职人员的邮政地址和邮编输入到蓝灯联系人，蓝灯联系人地址：http://www.goodrose.org.cn/operation/Lists/relationship/  
3. 使用统一信封给入职人员发出邮政信件（邮政信件内容附后）
4. 入职人员收到邮政信件后，应填写标有（本人填写）的内容并签字确认
5. 入职人员扫描信封和签字后的邮政信件，保存为一个PDF或JPG文件（文件名：您的全名_邮政信件回执.pdf）并上传到个人站点的文档库,如您没有个人站点, 请发给您的招聘经理, 同时也要发给judywu@yulane.org.
6. 培训老师验收合格

7. 培训老师或指定人员将入职人员扫描上传后的文件制作成PDF文件，上传到蓝灯公司文件库
8. 培训老师或指定人员将文件链接填入到蓝灯联系人的“邮政信件发出回执确认地址”
9. 操作完成。
说明：

· 邮政信件的操作为测试独立核算

· 邮政信件需要使用统一信封
· 订单成本费用为人民币25元，包括邮政信件的邮资及1元人民币的帐号测试成本。

附：邮政信件内容
信件内容如下：
尊敬的，您好！
谢谢您申请蓝灯万通公司职位，根据您提供的信息，我们做了汇总，信息如下

您的培训老师_________________________________________ （蓝灯公司必填） 
您的全名  ______________________________ （本人填写）
您申请的工作岗位______________________________    （蓝灯公司必填）  
您的移动电话______________________________  （本人填写）
您的亲属联系人______________________________   （本人填写）
亲属联系人电话______________________________  （本人填写）
邮政地址  ______________________________（本人填写）
邮政地址的市/县______________________________  （本人填写）
邮政编码  ______________________________（本人填写） 
招商银行开户城市______________________________  （本人填写）  
招商银行开户帐号

______________________________  （本人填写）  
招商银行转帐￥1元测试  ______________________________已经收到以前, 或收到过如意基金会的转帐.（本人填写, ） 
Yahoo 电子邮件  ______________________________（本人或是填写）
@goodrose.org 电子邮件  （蓝灯公司选择性质填写）  
身份证地址图片 ____________________________________（在这里附上身份证图片,蓝灯公司选择性质填写, 经过如意基金会规划组特别授权的人员, 可以不提供） 
个人站点 ___________________________________  （蓝灯公司选择性质填写）
在玉兰集团登记的联系人编号_________________________  （蓝灯公司选择性质填写，仅仅填写玉兰项目人员）  
在蓝灯公司登记的联系人编号______________________________ （蓝灯公司必填）
400-887-1005分机  ______________________________ （蓝灯公司选择性质填写）
以上信息全部属实

我的签名 _____________________ （蓝灯公司先输入全名）

签名日期_________________日期 (签名人员签字日期)
下一步：

1. 收到信件后, 请将信封和全部文字扫描为图片文件, 然后发给我 ___________________和judywu@yulane.org 两个人.
2. 您将开始正式收到订单,如需要培训,您将有专门培训老师提供培训
3. 与律师签署蓝灯公司服务协议书（3个工作日）, 后正式办理入职
( 经过如意基金会规划组特别授权的人员, 可以不接受培训和签署服务协议书) 
再次感谢您申请蓝灯万通工作岗位，我们期待着您的贡献，谢谢您支持蓝灯万通的工作

 蓝灯万通公司总经理助理

_______________________ 您的全名

联系电话:400-887-1005分机 转_______________________ ( 您设立好转接的联系电话)
电子邮件: _______________________ 您的Email地址（@goodrose.org)
《文件结束》
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